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  ЫИвϯи

TEL  0120- 301- 013
ЬжϱЄ˔ЖΣ Μ›ϩδ ῢ

Ⱳḧ 9:00-17:00ˢ Ƌ Ƌ ʺ ◐Ϭ Ψˣ

̝ЬжϱЄ˔Жχ ⌠Ϟᶨ τνΜοχ Ϭέᶎ ΜθιΪϘβʻ
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ЬжϱЄ˔Ж ТϮрЂϱЕ πᾁ┤˂

2 0 2 2 . 0 2  “ʿᶴ꜠ᵓּזЦКАЈЀ˔Ъй˔Єдр

4χ
ṍḧ☼ם

τ ϛοЬжϱ

Є˔ЖϬ βϥ χ

Ϙπ

˙
Ὦ1

+1

άϦϣχ⌠Ộχθϛτʺˮᶘ Ḛ χIDʾ˯יּ

ОІм˔ЖπкϽϱрβϥ ΥΚϤϘβʻ

ˮ   ˯ρψʺⱳ ϜЬжϱЄ˔ЖϬ

►Μ Ϊϥθϛχԁ χ⌠Ộπβʻ
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кϽϱрτ ῞βϥρʺḚ יּ χ

ˮḚ ЮИв˔˯Υ ꜘήϦϘβʻ

¸ жϱЈрІ χОІм˔ЖπкϽϱрπΦσΜʻ

Ḛ ОІм˔ЖΥיּ χ τ ΠϣϦοΜϥχπʺ χḚ

ᾂᾢχ τΣ φΨιήΜʻ

ά ϭ σ ρ Φ ψ

¸ ОІм˔ЖϬ Ϧθʻ

ˮЬжϱЄ˔ЖΣ Μ›ϩδ ῢ˯ϒΣ Μ›ϩδΨιήΜʻ

ᶘ Ḛ יּ ˮḚ ЮИв˔˯Ϭ ꜘβϥ

жϱЈрІ Ṝ∏χURLτϱрЌ˔КАЕπϯϼЈІ2

жϱЈрІ Ϭ1

Ṝ∏χIDʾОІм˔ЖπкϽϱр3

̞ˮжϱЈрІ ˯ψʺễӾӦԌᵓ πϘρϛοḚ ήϦοΜϥ ›ΥΚϤϘβʻ

ᶘ τˮжϱЈрІ ˯ΥσΜρΦψʺễӾӦԌᵓχέ יּ τέᶎ ΨιήΜʻ

χḚ יּ ΤϣжϱЈрІ Ṝ∏χϜχρψ

χḚ IDʾОІм˔ЖϬ◦ẚήϦθיּ ›ψʺζχ

IDʾОІм˔ЖπкϽϱрΰοΨιήΜʻ

Ặ πέ χ ›ψʺḚ IDיּ

Ϭ ΰσΜπΨιήΜʻ

кϽϱрID ОІм˔Ж

Ḛ יּ
ЂϱЕϯЖйІ
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τЬжϱЄ˔ЖϬ►Μ◐ϛϥθϛτ σԁ χ⌠Ộπβʻ

  πψʺ βϥ◓ςϜϞʺӰ ʾ χϯϸϳрЕχ⌡ ʺ

ЬжϱЄ˔Жχ ἣϤ ΫʺϼжІ ΠσςϬΣάσΜϘβʻ

3Ὦ15 ₇τᶘ Ḛ יּ χ˦Ḛ ЮИв˔˧τ˦   ЗРϿ˔Єд

р˧Υ ꜘήϦϥρʺ   ⌠ỘϬ◐ϛϣϦϘβʻθιΰʺ3Ὦ τם☼

βϥ ›ʺ χ ỘϬ⌠ πΦσΨσϥσςʺԁ πΦσΨσϥṐ

ΥΚϥθϛʺ4Ὦτ μοΤϣˢ4Ὦ1 ˙ˣχם☼ϬΣββϛΰοΜϘβʻ

Μν   Ϭם☼βϥΤʺ  τοέᾁ ΨιήΜʻ

¸ χЌϱЬрϽψʺ ˮ4Ὦ1 Τϣ τ ϛοЬжϱЄ˔ЖϬ βϥ

χ Ϙπ˯πβʻ

Ϣ Ψ Κ ϥ έ ל

  χ⌠Ộ τ◓ςϜψ πΦϘβΤˁ

ˮ   ˯ρψˁ

¸ σΣʺ χἣϤ ΫϞ ʾ◓ςϜ χ /⌡ ⌠Ộψ Ⱳ ֳήϦϘβʻ

3Ὦ τ   Ϭם☼βϥρʿ

4Ὦ1 ӟ‭τψʿ

ᾝ ˢ3Ὦ ˣχ ỘΥ⌠ϦσΨσϥσςʺԁ Ṑ Υ πΦσΨσϤϘβʻ

ζχθϛʺ τ₈ χϼжІπם☼ χ ỘΥΚϥ ›ψʺ τ

σμοΤϣ   βϥάρϬΣββϛΰϘβʻ

Ϙθʺ   τϢμοʺ Ộ ˢẛ πχ ᶘ ͒ ΣϢό ᶘ ͏

χⱪ ◓ςϜˣχЬжϱЄ˔ЖϯϸϳрЕΥ⌡ ήϦϘβʻ

  ϬβϥάρπϷϼзрϼʾЭ˔УЛ˔Еχ ỘΥ⌠ πΦϥϢΞτ

σϤϘβʻ

  χ⌠Ộ τ► βϥάρψΣΏΠΨιήΜʻ χἣϤ ΫϞϼжІ Π

χ⌠Ộ ψЬжϱЄ˔Жτ Ⱳ ֳήϦϘβΥʺ πχ Υ ήϦϥ

Ϙπʺ◓ςϜψЬжϱЄ˔ЖϬ πΦϘδϭʻ
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⌠ Ộ χ τ β ϥ Ϝ χ

Å Ӱ ʾ ήϦϥ χԁ

ΜγϦϜʺᴞṜΥϩΤϥ Ϭέ ΨιήΜʻ

Å♃ ˢḒⱫʺώϤΥσˣ̞ώϤΥσψ Ӫ

Å χᶘ ʺ ϼжІʾễᴬʺ Ộ ϼжІ
ˢΜγϦϜ Ӫʻ ᴦˣ

Å ΣϢό χ
ᴞṜΥϩΤϥ Ϭέ ΨιήΜʻ

Å♃ ˢḒⱫʺώϤΥσˣ̞ώϤΥσψ Ӫ

Å χᶘ ʺϼжІʺ ‹

Å ∕  χϼжІ Π
ᴞṜΥϩΤϥ Ϭέ ΨιήΜʻ

Å♃ ˢḒⱫʺώϤΥσˣ̞ώϤΥσψ Ӫ

Å τ βϥᶘ ʺϼжІʺ ‹

Å τ ήϦϥ χ

τḩβϥ

◓ςϜτḩβϥ

ÅкϽϱрⱲχIDϬ Ӫχ Ⱬ τ βϥ ›

Ӫχ Ⱬ ϬкϽϱрⱲχIDρΰο ΰθΜ ›ψʺ βϥ Ⱬ χԁ Ϝέ ӪΨιήΜʻ

ÅSSOˢЄрϽиʾЂϱрʾϷрˣϬ βϥ ›

SSO ὀ χЮ˔иϯЖйІϜέ ΨιήΜʻ

ÅSSOˢЄрϽиʾЂϱрʾϷрˣϬ βϥ ›

SSO ὀ χЮ˔иϯЖйІϜέ ΨιήΜʻ
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̓ ᶘṍ

̓ ễᴬ

̓ ϼжІ

̓ ˢθιΰʺᶘ ʺ ϼжІʺ Ϊⱱν ỘϼжІψԏὋΥϦϘδϭʻˣ

̓ ◓ςϜ ˢᶘ ιΪΥἣϤ ΥϤʺ ϼжІρ ỘϼжІψ χϘϘԏὋΥϦϘβʻˣ

̓ SSOˢЄрϽиʾЂϱрʾϷрˣ ὀ

χἣϤ ΫⱲτ

ΤϣԏὋΥϦϥ

Ϸϼзрϼ

̓ˮώϤΤΠϤ˯χ

̓ˮϸиГ˯χ

̓ˮЩ˔Ж˯χ

̓ˮϸ˔ЖBOX˯χ

ˮꜛ BOX˯ˮᶘ BOX˯

ˮ BOX˯χ

ṁ

Э˔УЛ˔Е

̓ˮώϤΤΠϤ˯χ

̓ˮϸиГ˯χ

̓ˮϸ˔ЖBOX˯χ

ˮꜛ BOX˯ˮᶘ BOX˯

ˮ BOX˯χ

ЖзиО˔ϼ

̓ ЪϱрЕχ

̓ˮώϤΤΠϤ˯χ

̓ˮϸиГ˯

ԏὋΥϦϥ

˷ Ộ χ◓ςϜ ˢ 6ʾ 3ˣ

Ộ ψ⌡ ήϦϘβʻSSOˢЄрϽиʾЂϱрʾϷрˣ ὀϜʺ⌡ ρ Ⱳτᵔ ήϦϘβʻ

ԏὋΥϦσΜ

ˮᶘ BOX˯ˮϼжІBOX˯χ

ψԏὋΥϦϘδϭʻ

ⱳ Ϝ► ΰθΜϸ˔ЖΥΚϥ ›ψⱧ

τˮꜛ BOX˯ˮᶘ BOX˯ˮ

BOX˯τ ΰοΨιήΜʻ

χˮⱲḧᶤ χм˔ϼЄ˔

Е˯ψ πΦσΨσϤϘβʻ

τ ΰθм˔ϼЄ˔Еψʺ Υ

ϩϥρ πΦϘδϭʻ

Υ⌠ ΰθˮГрФй˔Е˯τνΜο

ψʺ   ῇϜ πΦϘβʻ
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1
Ӱ ʾ χ⌡

ʾᶘ ϬἣϤ Ϋϥ χ⌠Ộ

Ϭ⌡ ΰϘβʻ

τ

ḩβϥ ⌠

  χ⌡
 βϥ◓ςϜ Ϭ⌡ ΰοΣΦϘβʻ

◓ςϜτ

ḩβϥ ⌠ ẘήδσΜ◓ςϜχᶘ ἣϤᴞΫ
ϬἣϤ Ϋϥ τʺ1ᶘ ᴞχᶘ τ ΰοΣΨάρπʺІЭ˔Їτ

  πΦϘβʻ

⌠ Ộ χ Ϧ

3 ∕  ʾ χθϛχ ⌠

ʾᶘ ϬἣϤ Ϋθῇχ⌠Ộ

ˮϼжІ Π˯π χ Ϭ ΰϘβʻ◓ςϜτ

ḩβϥ ⌠
χθϛχ ⌠

◓ςϜ Ϭ ΰϘβʻ

Ὃ ΰοᶘ τ βϥ χ ⌠
τ χ ᶘ ϞϼжІϬ ΰοΜθιΦϘβʻτ

ḩβϥ ⌠ ήϦϥ χθϛχ ⌠
Ϭ ΰϘβʻ

ễᴬ χᶎ
τ βϥễᴬΥ ήϦοΜϥάρϬᶎ ΰϘβʻ

τ

ḩβϥ ⌠

2 ʾᶘ ϬἣϤ Ϋϥ

 

2021
1 1

1 ЦКАЈ

2 ϙϣΜᴸ◓

2 1 1 ϛΜ

  ῇ

2022
2 1

1 ЦКАЈ

2 ϙϣΜᴸ◓

3 1 1 ϛΜ

˦   ЗРϿ˔Єдр˧Ϭם“ΰϘβʻ ϬἣϤ ΫθρΦτψʺᴞṜχ τσϤϘβʻ

ˢ ʿ2021 Τϣ2022 τἣϤ Ϋϥ ›ˣ

ᶘ Υ+1 

Ộ ˢ ᶘ6 ʾ ᶘ3 ˣχϯϸϳрЕψ⌡ ήϦϘβʻ

ЄІГЭ Υ+1 

ӟᴞψ χϘϘτσμοΜϥθϛʺ˦ϼжІ Π˧π χ Ϭ ΰϘβʻ

p.11

p.16

p.22

p.23

p.28

p.10

p.7

p.8

p.9



7

˦   ЗРϿ˔Єдр˧χם“ τʺӰ ʾ βϥ ʺ  βϥ◓ςϜτḩβϥ ⌠ϬΰοΣΦ

Ϙβʻ

¸Ӱ ʾ ήϦϥ ψ γ⌡ ΰοΨιήΜʻ

¸ SSO ὀ χ ›ʿϯϸϳрЕϬ⌡ βϦωSSOˢЄрϽиʾЂϱрʾϷрˣϜ Ⱳτᵔ ήϦϘβʻ

1
  Ы И в ϯ и

ἣϤ Ϋϥ χ⌠ỘƋ
ᶘ Ϭ

˦ԁᶧ⌡ ˧ϬϼзАϼ3

˦ Ḛ ˧ϬϼзАϼ1

˦OK˧ϬϼзАϼ4

Ӱ ʾ ήϦϥ ϯϸϳ

рЕτЎϴАϼϬ Ϧϥ

2

ỠήϦϥ Υᶘ Ḛ IDʾОІм˔ЖϬיּ ΰοΜθ ›ψʺ

γζχᶘ Ḛ IDχОІм˔ЖϬיּ  ΰοΨιήΜʻ
p.36

Ӱ ʾ χ⌡τ

ḩβϥ ⌠

Ϭ⌡ βϥρʺᵺ χ Υ⌠ ΰθм˔ϼЄ˔Е Ϝ ο ꜘπΦσΨ

σϤϘβʻέ ӪΨιήΜʻ
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βϥ◓ςϜχϯϸϳрЕτ

ЎϴАϼϬ Ϧϥ

2

˦◓ςϜ Ḛ ˧ϬϼзАϼ1

˦₈ χ◓ςϜ Ϭ βϥ˧ϬϼзАϼ4

  τ◓ςϜ Ϭ⌡ ΰϢΞρβϥρ

  Ϭ β Ӫ Υ ꜘήϦϘβΥʺ

άάπψ˦₈ χ◓ςϜ Ϭ βϥ˧Ϭ

ΨιήΜʻ

¸  βϥ ›ψʺ◓ςϜ Ϭ γ⌡ ΰοΨιήΜʻSSOs ЄрϽиʾЂϱрʾϷрˣ ὀΰοΜϥ

›ʺ  ᾕπ◓ςϜχϯϸϳрЕϬ⌡ ΰσΜρʺ   πSSO ὀπΦσΨσϥσςʺ ἇ›Υ

ΰϘβʻ

¸ ЄрϽиʾЂϱрϷр ὀϬ ΰοΜϥ ›ʺ⌡ ρ Ⱳτ ὀΥᵔ ήϦϘβʻ

¸ Ṍτ∕ ΰοΜσΜ◓ςϜϯϸϳрЕΥ▪μοΜσΜΤϜʺᵠϛοέᶎ ΨιήΜʻ

˦ԁᶧ⌡ ˧ϬϼзАϼ3

◓ςϜ Ϭ⌡ βϥρʺ ᴮ Ϟᶘ ψ ο⌡ ήϦʺ ᾕπΦσΨσϤϘβʻ
῏μο◓ςϜ Ϭ⌡ ΰσΜϢΞτέ ӪΨιήΜʻ

˦ⱳϒ˧ϬϼзАϼ5

˦OK˧ϬϼзАϼ6

  χ⌡◓ςϜτ

ḩβϥ ⌠

ꜛ Υ βϥꜛⱵ πχ  πΚϦωʺˮԏὋΧЀ˔Ж˯πԁ χᶘ Д˔ЌϬԏὋΩάρΥπ

ΦϘβʻ̞ ὯΥΚϤϘβ ̠p.29
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¸   ⌠Ộ τʺ ẘ ΰθΨσΜ◓ςϜϬΜμθϭ͍ ᴞχᶘ τ ήδοΨιήΜʻ

˦◓ςϜ Ḛ ˧ϬϼзАϼ1

˦ ˧ϬϼзАϼ2

͍ ᴞχᶘ Ϭ3

˦  ˧ϬϼзАϼ5

ẘήδσΜ◓ςϜχᶘ ἣϤᴞΫ

σϼжІϬ ΰʺ

‹τˮ999˯σςṌ

χ◓ςϜ ρ ΰσΜ

ⱫϬ

4

ἣϤᴞΫθᶘ ʾϼжІτ α

‹χ◓ςϜ ΥΚϥ ›ψ

ϵж˔τσϤϘβχπʺˮ123˯Ϟ

ˮ999˯σςם∑τψ ΰοΜσ

Μ ‹Ϭ ΰοΨιήΜʻ

◓ςϜτ

ḩβϥ ⌠
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χἣϤ Ϋ˹˦   ЗРϿ˔Єдр˧χם“

˦   ЗРϿ˔Єдр˧Ϭם“βϥρʺ ρᶘ Ϭ͍ ἣϤ ΫϘβʻ

¸˦   ЗРϿ˔Єдр˧χЩЌрψ3Ὦ15 Τϣ ꜘήϦϘβʻ

¸⌠Ộχ χЌϱЬрϽψʺ 4Ὦ1 Τϣ τ ϛοЬжϱЄ˔ЖϬ βϥ χ Ϙπχḧπ

βʻ

2 Ƌᶘ ϬἣϤ Ϋϥ

˦   ЗРϿ˔Єдр˧ϬϼзАϼ1

ϼжІ ΠπExcelϬ βϥθϛʺ

ОЊЀрπχ⌠ỘϬΣββϛΰϘβʻ

ӪⱧᶎϬ‮ ΰθῇʺ˦ Ϭ  βϥ˧

ϬϼзАϼ

2

άϦπʺ ʾᶘ χἣϤ Ϋψḁ πβʻ

 

2021
1 1

1 ЦКАЈ

2 ϙϣΜᴸ◓

2 1 1 ϛΜ

  ῇ

2022
2 1

1 ЦКАЈ

2 ϙϣΜᴸ◓

3 1 1 ϛΜ

ЄІГЭ Υ+1 

ᶘ Υ+1 ˢ 6ʾ 3ψϯϸϳрЕ⌡ ˣ

ӟᴞψ χϘϘτσμοΜϥθϛ˦ϼжІ Π˧π Ϭ ΰϘβʻ

Πωʺ2021 Τϣ2022 τ ϬἣϤ ΫθρΦτψʺ

ᴞṜχ τσϤϘβʻ

ΪοʺϼжІ Πχθϛ˦ˮ◓ςϜ Ḛ ˯ᵊ ϒ˧ϬϼзАϼ3

ϬἣϤ

Ϋϥρ˜

Ϸ̧ϼзрϼϞЭ˔УЛ˔ЕπʺἣϤ Ϋῇχ χ ỘΰΤ⌠ϦσΨσϤϘβʻ
͏Ὦ τϘι ỘϬם☼βϥ ΥΚϥ ›ψʺ ỘΥ ϩμοΤϣ⌠ỘΰοΨιήΜʻ

¸ Ộ ˢ 6ʾ 3ˣχ◓ςϜ ψ⌡ ήϦϘβʻ
ЄрϽиʾЂϱрϷр ὀϜ Ⱳτᵔ ήϦϘβʻ

◓̧ςϜτ πχˮ ʾ ‹˯χ Ϭ ΠϥϘπψʺ◓ςϜψкϽϱ

рπΦσΨσϤϘβʻ

ά̧χθϛʺ◓ςϜΥ ΰσΜЌϱЬрϽπχἣϤ ΫϬΣββϛΰϘβʻ

ⱳЧ˔Ѕϒ

  Ы И в ϯ и
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πχ Ϭ ΰϘβʻ3 ἣϤ Ϋθῇχ⌠ỘƋ
ᶘ Ϭ

  Ы И в ϯ и

ϼжІ Π1.

¸ ϬἣϤ Ϋϥρʺ∕  χᶘ Ϝ͍ ἣϤ

ΥμοΜϘβʻ

¸ ʾ ‹ψẛ χϘϘτσμοΜϥχπʺ

πχ ʾ ‹τ  ˢϼжІ ΠˣΰϘβʻ

¸ ˦◓ςϜ Ḛ ˧ΤϣϼжІ Π χExcel

ТϮϱиϬЍϳрк˔Жΰοʺԁᶧπ

Ϭ ΰϘβʻExcelπχ⌠ỘρσϤϘβχ

πʺОЊЀрπχ ⌠ϬΣββϛΰϘβʻ

∕  ʾ χθϛχ ⌠

2 1
1 ЦКАЈ

2 ϙϣΜᴸ◓

3 1 1 ϛΜ

ᶘ Υ+1 ˢ 6ʾ 3ψϯϸϳрЕ⌡ ˣ

ӟᴞψ χϘϘ

τσμοΜϥθϛʺ

χ

Υ πβʻ

◓ςϜτ

ḩβϥ ⌠

ExcelϬ Ӫχ τ3

˦ϼжІ Π˧ϬϼзАϼ1

˦ Excel ˧ϬϼзАϼ2

ˮ Excel ˯ρΜΞ χExcel

ТϮϱиΥЍϳрк˔ЖήϦϘβʻ

˦   ЗРϿ˔Єдр˧Τϣ ӱΰθ ›ʺ

˦◓ςϜ Ḛ ˧χᵊ Υ ꜘήϦοΜϘβʻ

̞   ЗРϿ˔ЄдрΤϣ ӱΰσΨρϜʺḚ ЮИв˔Τϣ

˦◓ςϜ Ḛ ˧ϬᵫΨρ α ⌠ΥπΦϘβʻ

ΰθExcelТϮϱиϬᵫΦʺ Ⱨ1Ϭ‮

Excelπχ⌠Ộ ◓ςϜ Ϭ βϥ

τνΜοψⱳЧ˔ЅϬ╥ ΰοΨιήΜʻ


